UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

OFICIO CIRCULAR N2 01/2023/CCS
Floriandpolis, 24 de janeiro de 2023.

Aos setores:
Departamentos do CCS (Secretarias e chefias)
Com copia aos Cursos e Programas

Assunto: Procedimentos de Compras para 2023.

As Chefias:

1. Vimos por meio deste informar aos departamentos sobre as metodologias de
compras no ano de 2023. Para todos os itens (materiais ou servicos) que se deseja fazer
processo de compra no ano de 2023, para a aquisicdo em 2024, seja por licitagao, dispensa,
adesdo ou inexigibilidade, o departamento/setor deverd incluir uma lista dos mesmos até o dia
30/03/2023, no sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des do Governo
Federal. Caso o departamento/setor tenha a intengdo de solicitar algum item ja na primeira
etapa do calenddrio de compras do DCOM, é necessario incluir a lista desses itens até o dia
antes do inicio dessas etapas (primeira etapa inicia em 06 de fevereiro — observar o calendario
de compras em anexo).

Isso ocorre devido a uma exigéncia do Governo Federal, onde todos os itens que
se pretende adquirir devem constar no sistema eletronico de Planejamento e Gerenciamento
de Contratagdes — PGC.

As informagdes solicitadas no sistema sdo as seguintes:

e Materiais separados por grupos; - os cédigos dos principais grupos estao

disponiveis no calendario de compras do CCS e no catalogo de materiais da
UFSC. Exemplo: “Materiais de laboratério — vidrarias: grupo 099.03. O
calendario de compras do CCS estd anexo a esta correspondéncia.

e (Cddigo SIASG de cada item;

e Uma justificativa geral que possa ser utilizada para todos os itens de um
grupo (ou para mais de um grupo quando se tratar de itens semelhantes,
como é o caso dos materiais de laboratério, por exemplo);

e (Codigos do catdlogo UFSC (instrucGes para consultar este catalogo estdo em
https://compras.wiki.ufsc.br/index.php?title=Cat%C3%A1llogo de materiais#
Consulta ao Cat.C3.Allogo)



https://compras.wiki.ufsc.br/index.php?title=Cat%C3%A1logo_de_materiais#Consulta_ao_Cat.C3.A1logo
https://compras.wiki.ufsc.br/index.php?title=Cat%C3%A1logo_de_materiais#Consulta_ao_Cat.C3.A1logo

e Quantidades e precos unitdrios (ndo é necessario anexar um orgcamento
formal, bastando nesse momento uma consulta simples de preco).

Os Departamentos que ndo possuem acesso ao sistema precisardo fazer o
pedido de acesso. O passo-a-passo para a solicitagdo encontra-se no OFICIO CIRCULAR N2
45/2021/CCS também em anexo.

2. Informamos que a metodologia de compras adotada pelo DCOM em 2022 sofreu
alteragdes para 2023.

O calendario agora tem cinco etapas e ndao mais seis etapas como nos anos
anteriores.

No cronograma de atividades de cada etapa foi incluida uma nova atividade que
antecede as demais, definida como “sugestao de itens”. Nessa fase o DCOM disponibiliza uma
lista prévia com itens e, se o item que o setor pretende adquirir ndo esta nesta lista, ou se ha
necessidade de alterar alguma informacdo do item, ele deve ser informado na lista de
sugestoes. Nessa fase sd serdo informados os itens, sem quantitativos. Essa lista serd analisada
por uma comissdao composta por servidores administrativos e da area técnica. Apds essa andlise
o DCOM disponibilizara a lista final para a insergdo dos quantitativos.

Desta forma foram excluidas das atividades as tarefas “insercdo das demandas
nas listas fechadas e abertas” e “ciéncia e aprovacao”.

3. O calendario e cronograma de compras do CCS encontram-se anexo a esta
correspondéncia.

4, Para cada etapa do calenddrio de compras é necessario:

O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera ser feito sempre no inicio de cada
etapa (na fase de “inser¢do das demandas”, onde os departamentos apenas inserem as
quantidades de suas demandas em uma planilha), e serd apenas um por grupo de itens e para
todo o centro.

Para que os departamentos e laboratérios requerentes possam inserir suas
demandas nas planilhas compartilhadas, é necessario que seja criado um e-mail no gmail (um
por departamento ou laboratdrio) e encaminhar para o financas.ccs@contato.ufsc.br, para
permissao de acesso. Os departamentos que ainda nao o fizeram, favor fazer, caso tenham
interesse solicitar materiais nos processos licitatorios de 2023.

O Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD e o Relatério de Pesquisa de
Precos serdo um por processo, e deverao ser feitos na ultima fase de cada etapa do calendario
de compras (“execugdo das tarefas conforme divisGo”).

Lembrando que os or¢camentos serdao feitos conforme divisdo organizada pelo
DCOM, para evitar que mais de uma pessoa faga orcamento para um mesmo item. Ninguém
precisara fazer orcamento de item que nao solicitou.

Nessa ultima fase de cada etapa do calendario de compras, deverdo estar
prontos os seguintes documentos:

e ETP (feito no inicio da etapa);

e DFD (apenas um por processo);

e Relatério de Pesquisa de Precos (apenas um por processo);
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e Formulario de Equipe de Apoio (um por processo);

e Orgcamentos;

e Planilha de Calculo do DCOM (quando for necessario).

Para tornar possivel a edicdo desses documentos por todos os requerentes,
utilizaremos o Google Docs para confeccdo dos mesmos.

5. Adicionalmente, estipulamos a data de 01/9/2023 (sexta-feira) como prazo final
para encaminhamento ao Setor de Financas do CCS de todos os pedidos de emissdo de
solicitacdo de empenho de materiais permanentes e de consumo (dispensa, inexigibilidade,
adesdo (carona), atas de registro de precos (ARPs) vigentes), servicos, didrias e passagens,
devido ao final do exercicio financeiro de 2023. Esta data é necessdria para que o CCS consiga
atender aos prazos estipulados pela Administracao Central.

6. Reiteramos que os prazos dispostos no Calenddrio de Compras 2023 e neste
oficio ndo serdo prorrogados.

7. Duvidas, consulte o site do CCS, no link https://ccs.ufsc.br/procedimentos-
financeiro/. E possivel também realizar consultas no manual de compras do DCOM -
https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/Manual de Compras do DCOM.

Atenciosamente,

Documento assinado digitalmente

Ricardo de Souza Magini

Data: 24/01/2023 10:59:28-0300
CPF:***.383.439-""

Verifique as assinaturas em https://v.ufsc.br

RICARDO DE SOUZA MAGINI
Diretor em Exercicio do CCS


https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/Manual_de_Compras_do_DCOM

CALENDARIO DE COMPRAS DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (SFDC/CCS)

CONSUMO

PERMANENTE

099.01 SUPRIMENTOS DE INFORMATICA
099.08 MATERIAIS HIDRAULICOS

077.06 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAO
077.35 EQUIP. DE TEC. DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO

12 ETAPA 099.09 MATERIAIS DE ALVENARIA 12 ETAPA 077.36 MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO
FEV:RZE ";0 099:10 MATERIAIS DE REFRIGERACAO FEVEREIRO '
023{70 1 /f 0 :33 099.11 MATERIAIS DE TELEFQNIA/INFORMATICA 033/7; ‘{/23 ::;
099.13 MATERIAIS VETERINARIOS
099.22 MATERIAIS DE EXPEDIENTE
099.03 MATERIAIS DE LABORATORIO — VIDRARIAS 077.04 APARELHO DE MEDICAO
22 ETAPA 099.14 MATERIAIS DE LIMPEZA, CONSERVAGAO E HIGIENE 22 ETAPA 077.08 APAR. EQUIP. UTENS. MEDICO - HOSP./ ODONTOL / LABOR
ABRIL 099.15 MATERIAIS AGROPECUARIOS ABRIL 077.12 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
10/04/2023 a 099.17 GASES MEDICINAIS E INDUSTRIAIS 10/04/2023 a 077.32 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS
02/06/2023 099.19 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGENS 02/06/2023 077.42 MOBILIARIO EM GERAL
099.23 MATERIAL CAMA, MESA E BANHO 077.98 MOBILIARIO SOB MEDIDA
099.04 MATERIAIS DE LABORATORIO — UTENSILIO 077.18 COLECOES E MATERIAL BIBLIOGRAFICO
32 ETAPA 099.05 MATERIAIS ODONTOLOGIVOS — RADIOLOGIA 32 ETAPA 077.24 EQUIP. DE PROTECAO, SEGURANCA E SOCORRO
JUNHO 099.06 MATERIAIS ODONTOLOGICOS JUNHO
07/06/2023 a 099.12 GENEROS ALIMENTICIOS 07/06/2023 a
31/07/2023 099.16 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI) E UNIFORMES 31/07/2023
099.29 MEDICAMENTOS HUMANOS
099.07 MATERIAIS ELETRICOS 077.10 APARELHOS E EQUIP. P/ ESPORTES E DIVERSAO
42 ETAPA 099.18 COPA E COZINHA 42 ETAPA 077.28 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS
AGOSTO 099.20 MATERIAL PEDAGOGICO E ESPORTIVO AGOSTO 077.30 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
03/08/2023 a 099.22 MATERIAIS VETERINARIOS 03/08/2023 a 077.34 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - UTENSILIOS DIVERSOS
26/09/2023 26/09/2023 077.38 MAQUINAS E FERRAMENTAS - UTENSILIOS DE OFICINA
077.39 EQUIPAMENTOS UTENS. HIDRAULICO ELETRICO
52 ETAPA 099.02 MATERIAIS DE LABORATORIO — REAGENTES 52 ETAPA 077.20 EMBARCACOES
SETEMBRO 099.25 MATERIAL AUDIO VIiDEO E FOTO SETEMBRO 077.33 EQUIPAMENTOS DE AUDIO, VIDEO E FOTOS
29/09/2023 a 099.26 FERRAMENTAS 29/09/2023 a 077.40 MAQUINAS E EQUIP. AGRICOLAS E RODOVIARIOS
27/11/2023 099.44 MATERIAL DE SINALIZACAQ VISUAL E AFINS 27/11/2023 077.48 VEICULOS DIVERSOS




CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DAS ETAPAS

Atividade (com links para o Manual) Responsavel Dias Uteis Inicio Fim
Sugestdo de itens Unidades 5 06/02/2023 10/02/2023
Defini¢do da lista de itens Comissao 15 13/02/2023 07/03/2023
Inser¢do das demandas Unidades 5 08/03/2023 15/03/2023
Geragdo dos processos e divisdo das tarefas DCOM 5 16/03/2023 22/03/2023
Execugdo das tarefas conforme divisdo Unidades 7 24/03/2023 03/04/2023

CRONOGRAMA DO CALENDARIO DE COMPRAS 2023 - ETAPA: |2

Atividade (com links para o Manual) Responsavel Dias uteis Inicio Fim
Sugestdo de itens Unidades 5 10/04/2023 14/04/2023
Defini¢do da lista de itens Comissao 15 17/04/2023 10/05/2023
Inser¢do das demandas Unidades 5 11/05/2023 17/05/2023
Geragdo dos processos e divisdo das tarefas DCOM 5] 18/05/2023 24/05/2023
Execugdo das tarefas conforme divisdo Unidades 7 25/05/2023 02/06/2023

Atividade (com links para o Manual) Responsavel Dias Uteis Inicio Fim
Sugestdo de itens Unidades 5 07/06/2023 15/06/2023
Defini¢do da lista de itens Comissao 15 16/06/2023 06/07/2023
Inser¢do das demandas Unidades 5 07/07/2023 13/07/2023
Geragdo dos processos e divisdo das tarefas DCOM 5 14/07/2023 20/07/2023
Execugdo das tarefas conforme divisdo Unidades 7 21/07/2023 31/07/2023

CRONOGRAMA DO CALENDARIO DE COMPRAS 2023 - ETAPA:

Atividade (com links para o Manual) Responsavel Dias uteis Inicio Fim
Sugestdo de itens Unidades 5 03/08/2023 09/08/2023
Definigdo da lista de itens Comissao 15 10/08/2023 30/08/2023
Inser¢do das demandas Unidades 5 31/08/2023 06/09/2023
Geragdo dos processos e divisdo das tarefas DCOM 5 11/09/2023 15/09/2023
Execugdo das tarefas conforme divisdo Unidades 7 18/09/2023 26/09/2023

Atividade (com links para o Manual) Responsavel Dias uteis Inicio Fim
Sugestdo de itens Unidades 5 29/09/2023 05/10/2023
Defini¢do da lista de itens Comissao 15 06/10/2023 30/10/2023
Inser¢do das demandas Unidades 5 31/10/2023 08/11/2023
Geragdo dos processos e divisdo das tarefas DCOM 5 09/11/2023 16/11/2023
Execugdo das tarefas conforme divisdo Unidades 7 17/11/2023 27/11/2023




